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1. Introduction

Cette application inventaires des zones humides permet :

1. La saisie, la modification et la consultation des données d’inventaire du « tronc commun national » qui sont définies dans le document « Inventaires des zones humides. Tronc commun national. V1. juin 2004 ». Ce document reprend et actualise les données de la version antérieure (« Inventaires des zones humides. Tronc commun national. Document de travail. Novembre 2001 »).

Par rapport au document de novembre 2001, quelques données complémentaires ont été ajoutées et ne font pas partie du tronc commun national. Elles sont signalées dans le texte. Il s’agit :

- des habitats déterminants (au sens des ZNIEFF)

- de listes d’espèces végétales, avec leurs statuts et leur caractère déterminant (au sens des ZNIEFF)

- de listes d’espèces animales avec leurs statuts et leur caractère déterminant (au sens des ZNIEFF).

2. L’échange des données entre différentes bases par importation ou exportation de fichiers et la récupération de données des inventaires pour un usage personnel.

3.  La sortie d’états, permettant l’édition ou l’enregistrement de fiches d’inventaires.

4. La consultation des dictionnaires (listes de référence) et leur récupération sous forme numérique.

Attention : L’application développée utilise une base de données définie avec une structure bien précise et des données de référence. Cette base de données est laissée volontairement en libre accès.

Toute modification « manuelle » de cette base (création de doublons, de noms non référencés, etc.), en dehors de l’application, peut entraîner par la suite le dysfonctionnement de l’application.

Si vous souhaitez travailler avec cette base de données, utilisez une copie.

2. La structure de l’application

L’application s’exécute à partir d’un fichier Zonhum.exe (Delphi) qui permet d’agir sur les données stockées et organisées dans des tables d’une base de données : zonhum/base/zonhum.mdb. Elles sont visibles par Access de Microsoft.

L’application ne demande ni droit de licence, ni logiciels particuliers.

2.1. Les données obligatoires

Il a été décidé de laisser la plus grande liberté dans la saisie des données. Seul le code identifiant chaque zone humide est obligatoire.

Le « tronc commun national » est constitué d’un ensemble de rubriques définies par le groupe de travail national et il est recommandé de les renseigner toutes dans la mesure du possible.

Le commanditaire de l’inventaire fixera au prestataire la liste des données obligatoires qu’il souhaite obtenir.

Quelques données complémentaires ont été ajoutées et ne font pas partie du tronc commun national. Elles sont signalées dans le texte. Il s’agit :

- des habitats déterminants (au sens des ZNIEFF)

- de listes d’espèces végétales, avec leurs statuts et leur caractère déterminant (au sens des ZNIEFF)

- de listes d’espèces animales avec leurs statuts et leur caractère déterminant (au sens des ZNIEFF).

2.2. Les tables de données (base Access)

2.2.1. Les tables de données modifiables

Elles contiennent les données (saisies, modifiées) des zones humides.

Elles sont identifiées par leur nom précédé par la lettre T.

2.2.2. Les tables de données non modifiables : les dictionnaires

Pour aider la saisie et assurer une cohérence de l’information, il existe des tables de données fixes, non modifiables. Ce sont les dictionnaires, appelés aussi listes de référence.

La mise à jour de ces dictionnaires sera assurée par le SANDRE et l’IFEN.

Les dictionnaires sont identifiés par leur nom précédé par la lettre D.

2.2.3. Deux exceptions : les listes d’espèces optionnelles

Des listes d’espèces optionnelles ont été ajoutées au tronc commun de façon à permettre à ceux qui le souhaitent de pouvoir les saisir (elles sont présentées aux chapitres 7.23, 7.24 et 8.3).

L’utilisateur génère lui-même son dictionnaire avant de l’utiliser. Les procédures de création ou de modification de ces listes sont décrites ultérieurement dans ce guide.

3. Installation, désinstallation et partage de l’application

Ces opérations sont détaillées dans le cahier d’exploitation. Voici un résumé.

3.1. Le matériel

Configuration minimale souhaitée :

- Micro de type PC uniquement,

- Windows 95 ou supérieur (XP),

- Microprocesseur Pentium III ou équivalent,

- 128 Mo de RAM et 100 Mo (ou plus suivant la taille de vos données) disponibles sur le disque dur.

Le logiciel WINZIP est utilisé pour l’installation automatique de l’application. Si vous ne l’avez pas, vous utiliserez la procédure d’installation manuelle.

L’imprimante sera celle qui fonctionne avec vos logiciels bureautiques.

3.2. Le contenu du CD-ROM fourni

Deux dossiers sont contenus dans ce CD-ROM : Documentation et Logiciel_zones_humides.

3.2.1. Fichiers pour l’installation automatique

Dossier Installation_automatique avec un fichier auto-extractible installationzonhum.exe.

3.2.2. Fichiers pour l’installation manuelle

Dossier Installation_manuelle  : Il contient tout le logiciel à installer la première fois sur votre machine.

Dossier Mdac_Access : Le logiciel utile si vous n’avez pas Access sur votre machine.

Dossier Options_liste_especes : fichiers vides (listes d’espèces animales et végétales dans le format Excel) pour les dictionnaires correspondants.

3.2.3. Fichiers de documentation

Dossier Documentation : Les fichiers de documentation liés à l’application, et notamment ce manuel utilisateur.

3.3. La procédure d’installation de l’application

3.3.1. Installation automatique

1. Créer un dossier sur le disque réceptionnant le logiciel (zonhum ou tout autre nom de dossier).

2. À partir du dossier Installation_automatique du CD-Rom, exécuter le fichier auto-extractible « installationzonhum.exe ».

Il faut dans ce cas disposer sur votre matériel du logiciel WINZIP. La démonstration ci-dessous est faite avec la version 7.0 de WINZIP.
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Cliquer sur le bouton « Browse » ou équivalent qui permet de choisir le dossier de réception de l’application.
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Choisir le dossier C :\zonhum créé (ou bien écrire le chemin choisi : C :\xxxx\yyyy)
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Valider en cliquant sur le bouton « OK ».
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Cliquer sur le bouton « Unzip ».
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Cliquer sur le bouton « OK » pour obtenir
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Cliquer sur le bouton « Close ».

Vérifier que les fichiers sont bien copiés. Votre logiciel est installé.

3.3.2. Installation manuelle

1. Créer un dossier sur le disque réceptionnant le logiciel (zonhum ou tout autre nom de dossier).

2. Copier le contenu du dossier Installation_manuelle du CD-Rom

L’installation s’effectue par simple copie du dossier Installation_manuelle (avec son contenu) du CD-Rom sur votre disque dur ou sur un disque du réseau.

Attention : Lors du lancement de l’application il se crée automatiquement, sur le disque dur, un dossier (c :\zonhum) avec un fichier d’initialisation de l’application zonhum.ini. Si vous ne possédez pas les droits d’écriture sur le disque C, vous ne pourrez ni installer, ni utiliser correctement le logiciel. Contacter votre responsable informatique.

3. Ouvrir les droits d’écriture

Les fichiers copiés à partir du CD-ROM sont en lecture seule. Il faut donc désactiver pour tous les fichiers la case « lecture seule » : se positionner sur le fichier, cliquer sur le bouton droit de la souris, ouvrir le menu Propriétés et désactiver la case « lecture seule ».
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Vérifier les droits d’écriture sur le dossier où se trouve l’application.

3.4. La procédure de désinstallation de l’application

La désinstallation se fait par effacement du répertoire de l’application et de tous ses fichiers. Supprimer également le fichier « c :\zonhum\zonhum.ini ».

3.5. Le partage de la base

La base de données peut être installée et accessible sur le réseau.

Certaines opérations sont possibles simultanément sur plusieurs postes :

- saisie de deux fiches différentes ;

- consultation de la base, des dictionnaires ;

- édition d’états.

D’autres opérations ne peuvent être faites que sur un seul poste simultanément :

- modification d’une fiche existante ;

- exportation ou importation d’inventaires ou de dictionnaires.

4. Utilisation de l’application : généralités

4.1. Le lancement de l’application

L’application se « lance » avec l’exécution du fichier « zonhum.exe ».

L’application s’ouvre sur le menu gestion des fiches.

4.2. L’arrêt de l’application

Tout simplement par le menu Fichier/Quitter ou par la croix en haut à droite ou quand il y a nécessité par ALT+F4 ou CRT+ALT+SUP.

4.3. Les principes d’utilisation

La barre de titres contient les noms de l’application et de la fiche sélectionnée.

La barre des menus contient les différents menus qui donnent accès à toutes les fonctionnalités du logiciel.

Dans la version actuelle, sept menus sont définis : Fichier, Edition, Outils, Gestion des Fiches, Dictionnaires, Etats et « ? ».
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4.3.1. Menu Fichier / Échanges / Import Export

Il permet d’échanger les données de la base d’un ordinateur vers la base d’un autre ordinateur. Ainsi un utilisateur enverra ses données à un autre utilisateur par la fonction d’exportation. Ce dernier les récupérera dans sa base avec la fonction d’importation.

Cet échange au format SANDRE présente l’intérêt de comprimer les données et ainsi de faciliter les envois numériques.
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Ce menu est présenté en détail au paragraphe 10.

Menu Fichier / Échanges / Vers EXCEL

Ce menu génère automatiquement un fichier Excel qui contient les données de la base (il est possible de choisir l’ensemble des données ou seulement certaines).

Les données peuvent alors être traitées (tableaux, graphes…).
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Ce menu est présenté en détail au paragraphe 10.

4.3.2. Menu Edition

Il contient les fonctions classiques de Couper, Copier, Coller, Tout sélectionner et Supprimer.

Il est utilisable à tout moment dans l’application.
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4.3.3. Menu Outils / Personnalisation, Administration
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Personnalisation :

Ce menu permet de saisir l’auteur et l’organisme des inventaires. Ces informations sont conservées en mémoire et s’afficheront automatiquement lors de la création ou de la modification de fiches.

Administration :

Cette fonction est réservée au SANDRE et à l’IFEN pour la mise à jour des dictionnaires.

Ce menu est présenté en détail au paragraphe 5.

4.3.4. Menu Gestion des fiches

C’est le menu principal qui permet la création, la modification, la recherche ou la consultation des fiches. À l’ouverture de l’application, il est automatiquement lancé.
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Ce menu est présenté en détail aux paragraphes 6 et 7.

4.3.5. Menu Dictionnaires

Ce menu permet de visualiser les différents dictionnaires et de les enregistrer sous format numérique.
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Ce menu est présenté en détail au paragraphe 8.

4.3.6. Menu Etats

Cinq états sont prédéfinis dans cette application. Ils sont visualisables, imprimables ou enregistrables sous forme numérique.
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Ce menu est présenté en détail au paragraphe 9.

5. Menu Outils
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5.1. La personnalisation

Cet écran permet de renseigner le nom et l’organisme de l’auteur de l’inventaire (prestataire).

Ces valeurs seront entrées au premier démarrage de l’application pour initialisation ou après tout changement d’utilisateur si on le désire.

Elles sont conservées en mémoire et s’afficheront automatiquement lors de la création ou de la modification de fiches : dans les champs : Renseignements généraux / Auteur & Ref. Bibliographique / Historique / Auteur, Organisme.

Ces valeurs sont stockées dans un fichier d’initialisation c :\zonhm\zonhum.ini (voir le cahier d’exploitation).
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5.2. L’administration
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Cette fonction est réservée au SANDRE et à l’IFEN pour la mise à jour des dictionnaires.

6. Menu Gestion des fiches : fonctionnalités de saisie, de modification et de consultation de fiches

C’est le menu le plus important. Il permet de saisir des inventaires ou de les modifier ou de les consulter.

6.1. La présentation de la fenêtre d’accueil

À l’ouverture de l’application, l’écran s’affiche comme suit :
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Cette fenêtre se décompose en 2 parties :

Partie Gauche, composée de boutons pour

La gestion des fiches :

- Liste : affiche à l’écran la liste des inventaires présents dans la base

- Recherche : sélection et affichage à l’écran d’inventaires selon divers critères

- Création : crée une nouvelle fiche d’inventaire, et permet la saisie des données

- Modification : modifie un inventaire déjà présent : ajout, modifications de données.

La navigation dans une fiche d’un inventaire :

- Renseignements généraux…

- Jusqu’à Options.

Partie Droite, composée de la liste des inventaires en deux colonnes, code et nom de l’inventaire, ou composée d’une partie de la fiche.

La création d’une fiche et la saisie

6.1.1. Bouton Création

Après avoir cliqué sur ce bouton « Création », apparaît une boite de dialogue pour attribuer un code à la zone humide avec le département et le maître d’œuvre.
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Département : il est prévu sur 3 chiffres ; pour simplifier la saisie, le premier chiffre est initialisé à 0 automatiquement.

Pour la France métropolitaine, après le 0, saisir les 2 chiffres du numéro de département de la zone humide.
Maître d’œuvre : saisir le code du maître d’œuvre sur 6 caractères maximum. Le maître d’œuvre est l’organisme prestataire qui réalise l’inventaire.

Après avoir cliqué sur « OK », la première page de saisie de l’inventaire s’affiche :
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Le fond de la partie gauche est coloré, indiquant que l’on est en mode création (ou modification).

La saisie des informations dans les différentes zones et pages prévues peut commencer.

Règles de saisie

La saisie, en création comme en modification, se fait essentiellement à l’aide du clavier, de la souris, de dictionnaires en remplissant des zones de texte prévues à cet effet.

· Les boîtes de saisie
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On y entre tout simplement la valeur choisie.

· Les boîtes à liste déroulante

La saisie des valeurs se fait avec l’aide d’une liste proposée issue d’un dictionnaire :

- cliquer sur la flèche vers le bas ou sur le bouton de navigation « + » pour faire apparaître le dictionnaire.

- choisir la valeur souhaitée. Dans le cas de dictionnaires importants, il est possible de taper les premiers chiffres ou les premières lettres pour se positionner à un endroit particulier du dictionnaire.

Renouveler l’opération comme vous le souhaitez pour rentrer plusieurs valeurs.
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La suppression d’un enregistrement se réalise en cliquant sur l’enregistrement à supprimer (il apparaît alors surligné), puis en cliquant sur le bouton de navigation « - ».
· Les boutons de navigation
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De gauche à droite les fonctions sont les suivantes :

- Positionnement au premier enregistrement de la table.

- Positionnement à l’enregistrement précédent de la table

- Positionnement à l’enregistrement suivant de la table.

- Positionnement au dernier enregistrement de la table.

- Création d’un nouvel enregistrement : il s’ajoute à la fin des enregistrements présents

- Suppression d’un enregistrement : sélectionner l’enregistrement à supprimer (il apparaît alors surligné), puis cliquer sur le bouton « - ».

En mode consultation les boutons « + » et « - » sont bien évidemment inopérants.

Les boutons annulation et validation
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Validation : bouton V vert Validation.

Le clic sur ce bouton enregistre dans la base toutes les données saisies ; on quitte alors la fiche et on revient à l’écran d’accueil (gestion des fiches).

Il n’est pas nécessaire de valider chaque écran, pour passer à l’écran suivant.

Une validation en fin de saisie d’un inventaire est obligatoire avant de passer à l’inventaire suivant.

Annulation : bouton X rouge Annulation.

Le clic sur le bouton « Annulation » fait quitter la fiche et revenir au menu d’accueil (gestion des fiches). Toutes les informations saisies et non validées seront perdues.

6.1.2. Les touches facilitant la saisie

Déplacement d’une case à l’autre dans un écran :

- Touche Tabulation (Tab) du clavier : permet d’accéder à la case suivante.

- Touches Maj +Tab appuyées simultanément : permettent d’accéder à la case précédente.

Déplacement entre les écrans d’une même fiche :

- Touche F5 : permet de passer à l’écran précédent de la fiche.

- Touche F6 : permet de passer à l’écran suivant de la fiche.

6.2. La modification d’une fiche (bouton modification)

À partir de l’écran d’accueil : sélectionner la fiche à modifier, en cliquant une fois dessus (affichage surligné) :
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Puis cliquer sur le bouton modification, qui ouvre la première fenêtre de saisie :
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Le fond de la partie gauche est coloré, prouvant que l’on est en mode modification (ou création).

La saisie des informations dans les différentes zones prévues peut commencer.

6.3. La recherche de fiches (bouton recherche)

Elle permet de sélectionner et d’afficher à l’écran les fiches d’inventaire de la base répondant à certains critères.
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La recherche se fait par la sélection dans des menus proposés en activant la flèche vers le bas.
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La case « Tous les sites » permet, en étant cochée, de sélectionner tous les sites et donc de revenir dans le menu « Gestion des fiches / Liste » à la liste de tous les inventaires de la base.

Si aucune fiche ne répond à la sélection, la boîte de message suivante apparaît à l’écran.
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6.4. La consultation des fiches

6.4.1. Bouton Liste

Affiche la liste des fiches.

Une fonction Tri (ascendant ou descendant) suivant le code ou le nom de la zone humide est à votre disposition. Pour cela utiliser les flèches 
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 situées à droite dans les cases « Code » et  « Nom ».

Double-cliquer sur la fiche désirée ; elle est alors surlignée…
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…pour obtenir ainsi tout le descriptif de la fiche en balayant les différents écrans : Renseignements généraux, Description et fonctionnement… jusqu’à Options.

La partie gauche apparaît en grisé et non plus colorée, signalant que vous êtes en mode consultation.
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Les touches facilitant la consultation

Déplacement entre les écrans d’une même fiche :

- Touche F5 : permet de passer à l’écran précédent de la fiche.

- Touche F6 : permet de passer à l’écran suivant de la fiche.

Déplacement entre fiches successives :

- Touche F3 : permet le passage d’une fiche à la fiche précédente en restant sur l’écran de consultation choisi.

- Touche F4 : permet le passage d’une fiche à la fiche suivante en restant sur l’écran de consultation choisi.

7. Menu gestion des fiches : les écrans de saisie

7.1. Écran Renseignements généraux / renseignements
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Nom de la zone et nom de l’enveloppe de référence

Il est recommandé de taper ce nom en caractères minuscules, avec les accents, traits d’union ou signes de ponctuation nécessaires.

Seule la première lettre du nom de la zone ou de l’enveloppe ou des noms propres est en majuscule.

Localisation administrative : Saisie des communes

Le département et la région de la zone humide sont récupérés automatiquement par l’application après saisie de la commune. Ces valeurs sont stockées et accessibles dans les tables Access et visibles lors de l’édition des fiches.

Pour cette saisie des communes, plusieurs possibilités sont offertes :

Type : ou zone humide Elémentaire, ou Enveloppe de référence pour un ensemble de zones humides.

Filiation : ou Inconnu, ou Rattaché, ou Sans Objet.

Statut de la fiche : ou Active (prise en compte dans l’inventaire), ou Gelée (périmée mais conservée dans la base).

Autres noms : les différents noms donnés à une zone humide (utilisation du « bouton + » avant d’entrer le nom).

Sélection par code INSEE de la commune

Cliquer sur le bouton de navigation « + » et le menu déroulant s’affiche.
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Puis taper les premiers chiffres du code INSEE ; le menu déroulant se positionne sur ces chiffres.
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Sélectionner la commune voulue.
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Recommencer l’opération autant de fois que nécessaire.

7.1.1. Sélection par nom de la commune

Cliquer une première fois dans le champ « nom »
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Puis cliquer sur le menu déroulant (flèche).
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Vous pouvez alors taper les premières lettres du nom de la commune.
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Sélectionner la commune voulue.

[image: image42.png]des zones humide:

001

Fchier Edion Qutk Gestondesfiches  Dictormaiies  Etals 7

Gestion des fiches | |- Identfication de I zone humide

EIE

Y

Renssineneis généiun | | Nomusuel |

Nom deferwelppe deféence

Renseignements Tope
Fiation -
Statut de lafiche [Active -

Bassin versant

Autres nams

Localsalion admirstative (communes)

N INSEE_[Nom
2414

Auteur
&
Rt Bibiographique

Descipton et fonclionmemer|

Contete.

Evaluation

Oientation dactions

Cattes

Options

o vatdoion | 98 srnstion

Démaner | 7] @ B B3 KK || BIFEN .| B30Pes i.| B)Naviga.| E)manuel.|[ByZonh |Em 16:40




7.1.2. Sélection par région ou département

Cliquer sur la partie gauche de la fenêtre de saisie : son activation fait apparaître 3 points : « … »
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Cliquer une seconde fois ; un écran de recherche apparaît :
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La recherche peut alors se faire :

- par région : la sélection d’une région affichera automatiquement les départements correspondants.

- par département : la sélection d’un département affichera automatiquement les communes correspondantes.

Il est possible de taper les premières lettres d’une région, d’un département ou d’une commune pour faciliter la sélection.
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Remarque : les valeurs de département de la zone humide seront stockées dans les tables des inventaires correspondants.

7.2. Écran Renseignements généraux / Bassin versant
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Toujours le même principe : Cliquer sur le bouton « + » de navigation pour créer une ligne et faire apparaître les différents choix.

La sélection se fait prioritairement à partir du code. Sélectionner le code dans la liste proposée. Il est possible de taper les premiers caractères du code pour se positionner directement sur l’élément voulu.
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La sélection se fait également à partir du nom du bassin. Pour cela : 

· bouton « + », cliquer dans la zone nom

· cliquer dans la flèche bas de la zone nom (la liste apparaît par ordre alphabétique)

· taper les premières lettres du nom de la zone pour accéder plus rapidement à l’information

7.3. Écran Renseignements généraux / Auteur & Ref. bibliographique
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Historique : Date, Action, Auteur, Organisme

Ces valeurs sont générées de façon automatique par l’application à partir des valeurs du menu Personnalisation (voir paragraphe 5). Si aucune valeur n’a été saisie, seule la date et l’action seront remplies et il faudra alors saisir manuellement l’auteur et l’organisme.

Date : la date qui s’inscrit est celle du jour (JJ/MM/AA)

Action :

- Création : cette valeur s’inscrit immédiatement lors de la création de la fiche (qu’il y ait ou non saisie de données puis validation)

- Modification : cette valeur s’inscrit quand on a ouvert, modifié et validé une fiche existante. Deux particularités :

· la modification n’est pas visible en cours de saisie mais seulement après avoir validé,

· si la modification survient le même jour que la création, elle ne sera pas inscrite,

· si plusieurs modifications interviennent le même jour, une seule ligne modification sera inscrite.

- Gelé : cette valeur s’inscrit automatiquement quand on a sélectionné le statut de la fiche gelée (voir paragraphe : 7.1 écran renseignements généraux / renseignements). Même particularité que pour modification :

· le gel d’une fiche est visible uniquement après avoir validé la fiche.

Auteur et organisme : par défaut c’est l’auteur et l’organisme du menu « personnalisation » qui s’inscrivent. Il est possible de modifier manuellement ces valeurs.

7.4. Écran description et fonctionnement / Description générale
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Les champs altitude, superficie et longueur sont limités à un certain nombre de chiffres après la virgule. Si vous en saisissez plus, l’application arrondira automatiquement :

	
	Unité de saisie
	Affichage des valeurs à l’écran
	Stockage des valeurs
dans la base Access

	Altitude
	m
	0 décimale
	0 décimale

	Superficie
	ha
	0 à 4 décimales
	4 décimales maxi

	Longueur
	km
	0 à 3 décimales
	3 décimales maxi


7.5. Écran description et fonctionnement / Typologies
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Typologie SDAGE – Type principal : une seule ligne saisie possible.

Habitat déterminant (au sens des ZNIEFF) : cette donnée ne fait pas partie du tronc commun national. Case à cocher ou non.

7.6. Écran description et fonctionnement / Hydrologie et hydraulique 1.
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Schéma de connexion : le choix du schéma de connexion fera apparaître un graphique.

Entrées et sorties : double saisie sur la même ligne : type et permanence.

Commencer par cliquer sur le bouton de navigation « + » qui fait apparaître le menu du champ « type » ; saisir le type voulu. Puis cliquer dans la flèche vers le bas du champ « permanence » pour remplir ce champ.

7.7. Écran description et fonctionnement / Hydrologie et hydraulique 2.
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Notion de rang : Ce rang est calculé automatiquement en fonction du rang de saisie. Toutefois, l’utilisateur pourra, comme il le souhaite, modifier ce rang.

Un tri en ordre des rangs décroissant sera fait automatiquement à la validation de la fiche.

Aucun contrôle n’est fait sur les modifications manuelles dans ce champ.

7.8. Écran description et fonctionnement / Inventaires
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Même principe de saisie : Bouton de navigation « + » puis choisir « Nature ». En fonction de la nature et du code choisis, les valeurs « libellé » et (ou) « type » seront entrées automatiquement.
Le champ « couverture » est une zone de texte libre. Toutefois, lorsque cette donnée est un pourcentage de surface issue d’un SIG, le résultat est à exprimer comme suit : 10 (pour 10 % de la surface).

7.9. Écran description et fonctionnement / espèces végétales
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Même méthode de saisie à partir du bouton « + ». Les espèces sont triées suivant le thème (monocotylédones, dicotylédones, bryophytes, ptéridophytes), puis le nom latin.

7.10. Écran description et fonctionnement / espèces animales oiseaux.
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Espèces animales : le menu déroulant est présenté par thème (oiseaux, poissons, reptiles…), puis par nom latin.

Oiseaux : le menu déroulant est présenté par nom latin.

7.11. Écran description et fonctionnement / Habitats
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7.12. Écran description et fonctionnement / fonct. Biologique
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Notion de rang : Ce rang est calculé automatiquement en fonction du rang de saisie. Toutefois, l’utilisateur pourra, comme il le souhaite, modifier ce rang.

Un tri croissant des rangs sera fait automatiquement à la validation de la fiche.

Aucun contrôle n’est fait sur les modifications manuelles de ce champ.

7.13. Écran description et fonctionnement / Activités Humaines
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Notion de rang : Ce rang est calculé automatiquement en fonction du rang de saisie. Toutefois, l’utilisateur pourra, comme il le souhaite, modifier ce rang.

Un tri croissant des rangs sera fait automatiquement à la validation de la fiche.

Aucun contrôle n’est fait sur les modifications manuelles de ce champ.

7.14. Écran description et fonctionnement / Facteurs
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Notion de rang : Ce rang est calculé automatiquement en fonction du rang de saisie. Toutefois, l’utilisateur pourra, comme il le souhaite, modifier ce rang.

Un tri croissant des rangs sera fait automatiquement à la validation de la fiche.

Aucun contrôle n’est fait sur les modifications manuelles de ce champ.

7.15. Écran description et fonctionnement / Valeurs socio-économiques
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Notion de rang : Ce rang est calculé automatiquement en fonction du rang de saisie. Toutefois, l’utilisateur pourra, comme il le souhaite, modifier ce rang.

Un tri croissant des rangs sera fait automatiquement à la validation de la fiche.

Aucun contrôle n’est fait sur les modifications manuelles de ce champ.

7.16. Écran Contexte / Statut foncier
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Notion de rang : Ce rang est calculé automatiquement en fonction du rang de saisie. Toutefois, l’utilisateur pourra, comme il le souhaite, modifier ce rang.

Un tri croissant des rangs sera fait automatiquement à la validation de la fiche.

Aucun contrôle n’est fait sur les modifications manuelles de ce champ.

7.17. Écran Contexte / Mesures de protection des espaces
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Notion de rang : Ce rang est calculé automatiquement en fonction du rang de saisie. Toutefois, l’utilisateur pourra, comme il le souhaite, modifier ce rang.

Un tri croissant des rangs sera fait automatiquement à la validation de la fiche.

Aucun contrôle n’est fait sur les modifications manuelles de champ.

7.18. Écran Contexte / Mesures de protection des milieux aquatiques
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Notion de rang : Ce rang est calculé automatiquement en fonction du rang de saisie. Toutefois, l’utilisateur pourra, comme il le souhaite, modifier ce rang.

Un tri croissant des rangs sera fait automatiquement à la validation de la fiche.

Aucun contrôle n’est fait sur les modifications manuelles de ce champ.

7.19. Écran Contexte / Instruments contractuels et financiers
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Notion de rang : Ce rang est calculé automatiquement en fonction du rang de saisie. Toutefois, l’utilisateur pourra, comme il le souhaite, modifier ce rang.

Un tri croissant des rangs sera fait automatiquement à la validation de la fiche.

Aucun contrôle n’est fait sur les modifications manuelles de ce champ.

7.20. Écran Évaluation
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7.21. Écran Orientation d’actions / Orientation
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Notion de rang : Ce rang est calculé automatiquement en fonction du rang de saisie. Toutefois, l’utilisateur pourra, comme il le souhaite, modifier ce rang.

Un tri croissant des rangs sera fait automatiquement à la validation de la fiche.

Aucun contrôle n’est fait sur les modifications manuelles de ce champ.

7.22. Écran Cartes / Cartes
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7.23. Écran Options / Liste des espèces végétales

Cet écran ne fait pas partie des données du tronc commun national.

Il nécessite d’avoir au préalable généré un dictionnaire (voir chapitre 8.3). Ce dictionnaire est un dictionnaire régional dans lequel tous les champs peuvent être remplis, sauf le champ « espèces déterminantes avec critères ». Ce dernier champ ne fait pas partie du dictionnaire car il doit être sélectionné dans l’application et par zone humide si les critères sont remplis sur la zone humide pour l’espèce considérée.

Même principe de saisie : bouton de navigation « + », sélectionner d’abord le thème (monocotylédones, dicotylédones, bryophytes, ptéridophytes), puis l’espèce. La saisie de cette ligne peut alors être complétée par les espèces déterminantes avec critères.
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Écran Options / Liste des espèces animales

Cet écran ne fait pas partie des données du tronc commun national.

Il nécessite d’avoir au préalable généré un dictionnaire (voir chapitre 8.3). Ce dictionnaire est un dictionnaire régional dans lequel tous les champs peuvent être remplis, sauf le champ « espèces déterminantes avec critères ». Ce dernier champ ne fait pas partie du dictionnaire car il doit être sélectionné dans l'application et par zone humide si les critères sont remplis sur la zone humide pour l’espèce considérée.

Même principe de saisie : bouton de navigation « + », sélectionner d’abord le thème (amphibiens, mammifères, oiseaux, reptiles, poissons), puis l’espèce. La saisie de cette ligne peut alors être complétée par les espèces déterminantes avec critères.
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Écran Options / Bloc notes

Cet écran ne fait pas partie des données du tronc commun national.
Il permet une saisie libre d’informations diverses.
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8. Menu Dictionnaires

Les dictionnaires permettent une sélection rapide dans le logiciel par des menus.

Ils peuvent être consultés à l’écran ou enregistrés (puis édités).

Leur mise à jour est effectuée par le SANDRE et l’IFEN, afin de garantir une cohérence nationale.

8.1. Liste des dictionnaires

En ordre alphabétique :

	Dictionnaires

	Activités humaines
	RAMSAR

	Bassin versant de surface
	Région

	Bassin versant souterrain
	Statuts fonciers

	Carte IGN
	Système altimétrique

	Code CORINE BIOTOPE
	Taxon réglementaire

	Commune
	Type d'actions

	Critères de délimitation cartographique
	Type de connexion

	Département
	Type de diagnostic hydraulique

	Étendue de submersion
	Type de diagnostic patrimonial

	Facteurs d'influence
	Type d'entrées/sorties des eaux

	Fréquence de submersion
	Type d'habitat

	Instruments contractuels et financiers
	Typologie physique des cours d'eau

	Intérêt fonctionnel
	Typologie SDAGE

	Liste d’espèces animales
	Valeurs socio-économiques

	Liste d’espèces végétales
	ZICO

	Mesures de protection
	ZNIEFF

	Permanence des entrées/sorties d'eau
	ZPS

	PSIC
	


8.2. Consultation, édition ou enregistrement des dictionnaires

Les dictionnaires sont classés et accessibles dans l’application par six sous-menus, correspondants aux grandes rubriques de l’inventaire :
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On accède aux dictionnaires en sélectionnant une rubrique, puis en sélectionnant le dictionnaire recherché :
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Le dictionnaire s’affiche et on obtient la possibilité :

- de le consulter directement à l’écran (barre de défilement à droite). On ferme le dictionnaire avec le bouton « fermer ».

- ou de l’enregistrer : bouton « Exporter vers… ».
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Exportation d’un dictionnaire :

Cliquer dans le bouton « Exporter vers… ».
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Puis choisir un nom de fichier et un dossier et enregistrer.

Le fichier est enregistré au format CSV, qui peut être ouvert par des logiciels divers (Excel ou autre).

8.3. Listes d’espèces optionnelles

Ces dictionnaires ne font pas partie du tronc commun.

Ils ont un statut particulier car ils sont générés par l’utilisateur qui en a seul la responsabilité. Ils ne sont pas pris en compte dans les fonctions d’importation et d’exportation.

Deux dictionnaires sont présents dans la base Access :

T_TAXON_ANI.XLS : pour les espèces animales

T_TAXON_VEG.XLS : pour les espèces végétales.

La création et la mise à jour de ces dictionnaires nécessitent de remplir les tables Access correspondantes. Pour cela, les modifications des dictionnaires peuvent être faites directement dans Access ou dans le logiciel.

Ces mises à jour demandent le respect d’une règle stricte : Entrer un numéro de code séquentiel. Regardons comment créer ces dictionnaires à partir d’un fichier Excel déjà possédé.

8.3.1. Création du dictionnaire

Commencer par sauvegarder votre base de données et fermer votre application des inventaires des zones humides.

· Fichier *.xls à remplir

Il faut remplir un fichier ayant les mêmes champs que ceux de la base Access.

Pour cela :

Utiliser le fichier sur le CD-ROM : d :\divers\ T_TAXON_ANI.XLS ou d :\divers\ T_TAXON_VEG.XLS. Ce sont 2 fichiers vides à remplir.

Pour obtenir ces 2 fichiers, utiliser Access. Ouvrir votre base de données des inventaires des zones humides. Sélectionner la table T_TAXON_ANI et l’ouvrir.
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Utiliser le menu : Fichier / Exporter.

Enregistrer votre fichier au format Excel correspondant.
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Vous obtenez ainsi un fichier avec les bons en-têtes.

	Champs
	Noms des champs
 dans la base
	
	Contenu

	Code
	TAXON_CODE
	
	Identifiant = unique

	Nom Latin
	TAXON_LATIN
	
	

	Thème*
	TAXON_THEME
	
	

	Nom Français
	TAXON_FR
	
	

	Ordre
	TAXON_ORDRE
	
	

	Classe
	TAXON_CLASSE
	
	

	Famille
	TAXON_FAMILLE
	
	

	Auteur
	TAXON_AUTEUR
	
	

	Protection nationale
	TAXON_PROT_NAT
	
	N ou n°arrêté

	Protection régionale
	TAXON_PROT_REG
	
	Intitulé région

	Directive Oiseaux**
	TAXON_ANNEXE_1
	
	O1

	Directive Habitat***
	TAXON_ANNEXE_2
	
	An2, An2*, An4

	Liste rouge France
	TAXON_LR
	
	

	Espèces déterminantes strictes****
	TAXON_FLG
	
	Contient :

soit Vrai
soit Faux



* : Le thème correspond à : amphibiens, mammifères, oiseaux, reptiles, poissons


** : Annexe 1 de la Directive Oiseaux


*** : Annexe 2, 2* ou 4 de la Directive Habitats


**** : espèces déterminantes strictes au sens des ZNIEFF (régional)

· Saisir des données

Remplir les champs de ce fichier (par copier-coller, saisie, etc.). Attention, le champ « code » est unique, et le champ « espèces déterminantes strictes » doit être : « vrai » ou « faux ».

Sauvegarder le fichier « T_TAXON_ANI.XLS » par exemple.

Introduire le fichier *.xls dans la base Access

Ouvrir la base des inventaires des zones humides et se positionner sur la table « T_TAXON_ANI »
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Utiliser le menu Fichier / Données Externes / Importer.
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Choisir dans type de fichier : Microsoft Excel (*.xls), puis sélectionner le fichier désiré ici : T_TAXON_ANI.xls.

Cliquer sur le bouton « Importer ».
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Cliquer sur le bouton « Suivant ».

Cliquer dans la case de la ligne « Première ligne contient des en-têtes de colonne ».
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Cliquer sur le bouton « Suivant ».

Cliquer sur le bouton radio « Dans une table existante » et choisir la table T_TAXON_ANI.
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Cliquer sur le bouton « Suivant ».
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Si l’opération se passe bien, la boîte de message suivante apparaît :
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Constater dans Access ou dans l’application que tout s’est passé normalement.

Si l’opération provoque une erreur, la boîte de message suivante s’affiche. Rechercher la cause (mauvais champs, numéro de code en double, manque d’information dans le champ « Espèces déterminantes », etc.).
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8.3.2. Modification du dictionnaire

Il est possible d’ajouter, de supprimer, de corriger des éléments du dictionnaire de deux façons.

· Utilisation d’Access

Utiliser la procédure décrite au paragraphe 8.3.1.

· Utilisation du logiciel
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Ouvrir le dictionnaire.

Appuyer sur le bouton de navigation « + » pour créer un enregistrement supplémentaire.

Renseigner de suite le code par un numéro séquentiel n’existant pas encore dans le fichier.

Attention, la saisie de tous les champs est totalement libre, mais il est très important (obligatoire) de saisir un code différent (séquentiel) pour chaque enregistrement (ou ligne).

Puis remplir les champs.

Le bouton « – » permet de supprimer un enregistrement.

Terminer la saisie de l’enregistrement (la ligne) par appui sur le bouton rouge V de validation.

Il est conseillé de fermer l’application pour la prise en compte immédiate de toutes les données saisies dans l’application.
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8.3.3. Exportation du dictionnaire

Ce dictionnaire peut être exporté dans un format CSV. Ce fichier *.csv pourra être récupéré avec de nombreux logiciels comme par exemple Excel.

Utiliser le menu « Dictionnaires ». Choisir le dictionnaire. Cliquer sur le bouton « Exporter vers ».
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9. Menu États

Cette fonctionnalité permet de consulter à l’écran, d’enregistrer ou d’imprimer cinq « Etats ».
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9.1. Liste des zones humides actives

Présente la liste des inventaires dont le statut est « actif ».

9.2. liste des zones humides gelées

Présente la liste des inventaires dont le statut est « gelé ». Le statut gelé s’emploie lorsqu’un inventaire n’est plus valide.

9.3. Fiches : signalétiques, de synthèse et détaillée

Les fiches présentent tout ou partie des données d’inventaire par zone humide.

9.3.1. Fiche signalétique

Elle contient les informations suivantes :

Nom usuel de la zone humide :


Autre(s) nom(s) :

Code de la zone humide :

Nom de l'enveloppe de référence :


Type :


Filiation :

Statut de la fiche :


Superficie de la zone humide (ha) :

Longueur de la zone humide (km) :

Altitude moyenne (m) :

Typologie SDAGE principale :


Typologie(s) SDAGE secondaire(s) :

Bassin(s) versant(s) de surface : Codes hydrographiques

Bassin(s) versant(s) souterrain : Codes hydrogéologiques

Localisation administrative : Région ; Département ; Commune ; Code INSEE

Cartes IGN : Code ; Nom ; Échelle ; Série

Inventaires :
Nature ; Type (ZNIEFF) ; Code

Historique de la fiche : Date ; Action ; Auteur ; Organisme

9.3.2. Fiche de synthèse

Elle contient les informations suivantes :

Nom usuel de la zone humide :


Autre(s) nom(s) :

Code de la zone humide :

Nom de l'enveloppe de référence :


Type :


Filiation :

Statut de la fiche :

Superficie de la zone humide (ha) :

Longueur de la zone humide (km) :

Altitude moyenne (m) :

Typologie SDAGE principale :


Typologie(s) SDAGE secondaire(s) :

Fonctions et valeurs majeures :

Diagnostic fonctionnel hydraulique : Cotation ; Diagnostic

Diagnostic fonctionnel patrimonial : Cotation ; Diagnostic

Menaces potentielles :

Orientation d'actions :

Historique de la fiche : Date ; Action ; Auteur ; Organisme

9.3.3. Fiche détaillée

Elle contient toutes les informations.

9.4. Impression et sauvegarde d’une fiche
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Les différentes icônes de cette barre permettront :
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D’adapter la taille de l’édition


[image: image94.png]



De sauvegarder en format rtf sous forme numérique l’état édité. Une partie de la mise en forme visuelle sera perdue.
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De faire une recherche sur certains termes de l’état.

10. Sous-menu Échanges 

Ce menu a deux grandes fonctionnalités :

1. Import-Export

Cette fonction permet :

- d’échanger des inventaires entre bases de données. Par exemple elle permet au commanditaire d’un inventaire de récupérer les données produites par le prestataire. Elle peut aussi permettre à un organisme de bassin de récupérer les données détenues dans des régions ;

- ou de mettre à jour des dictionnaires.

Conçue selon le scénario du SANDRE cette fonction présente l’intérêt de comprimer les données et de permettre ainsi des envois numériques aisés.

2. Vers EXCEL

Cette fonction permet de générer automatiquement un fichier Excel correspondant à tout ou partie des données contenues dans la base à un moment donné, pour toute utilisation possible (constitution de tableaux, graphiques, etc..).

Attention : L’utilisation de ces fonctions se fait en utilisateur unique. Aucune autre personne ne doit être connectée ou travailler sur la base de données pendant ces procédures d’échange de données. Si vous voulez vous assurer de cette situation, arrêtez l’application, consultez le sous-dossier base et notez l’absence du fichier zonhum.ldb.
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Import-Export : importation d’inventaires

Importer un inventaire signifie enrichir votre base de données actuelle avec de nouvelles données ou avec des données mises à jour.

Donc, avant toute importation, même si l’application prévoit des cas défavorables (plantage système, problème de données) et une récupération automatique de la base de départ, conservez une sauvegarde de votre base. (voir le cahier d’exploitation pour plus d’explications).

Attention, très important avant d’importer

L’importation des données se fait en « utilisateur unique ».

L’importation des données se fait suivant le mode : Annule et Remplace. Cela signifie que les inventaires importés, identifiés par leurs codes, s’ils existent déjà dans votre base, remplaceront ceux qui s’y trouvent actuellement.

Deux exemples de conséquences :

Exemple 1 : la fiche 045ENF0123 « Le Loiret à Orléans » de la base importée remplacera automatiquement la fiche 045ENF0123 « La Loire à l’amont de Sigloy » qui est dans la base actuelle.

Exemple 2 : Vous avez dans votre base des fiches ayant un code de 045ENF001 à 045ENF125. Si la base importée contient ces mêmes codes de 045ENF001 à 045ENF025, vos 25 premières fiches seront remplacées par celles de la base importée, (à tort peut-être).

Les codes des zones sont donc la clé et une grande vigilance est nécessaire dans l’attribution de ces codes.

Le codage comprend : le numéro de département de la zone humide, l’identifiant du prestataire et un numéro d’ordre. Ce numéro d’ordre est attribué automatiquement par le logiciel, en ordre croissant.
Des problèmes peuvent survenir si vous confiez à un même prestataire un inventaire sur un même département, à deux dates différentes.

Dans ce cas vous pouvez :

- fournir au prestataire une base vide et définir un identifiant du prestataire différent entre les deux dates,

- ou envoyer au prestataire la base qu’il a remplie à la première occasion, grâce à la fonction exportation (voir paragraphe 10.2).
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Entrer le nom du fichier source qui vous a été fourni (c’est le fichier que votre interlocuteur a exporté). Son extension est toujours uzh.
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Pour diverses raisons, la fonction d’importation peut ne pas être suivie du message de réussite.

Pour cela, des précautions sont prises de façon automatique. Toute procédure d’importation des inventaires déclenche dans un premier temps une sauvegarde des données des inventaires dans le fichier * :\zonhum\base\sauvzonhum.mdb.

Si des erreurs se produisent lors de cette importation d’inventaires, il y a affichage d’un message d’information. Toutes les erreurs rencontrées lors de cette importation sont alors regroupées dans un fichier « erreur.log » placé dans le dossier du fichier d’importation.

Voici un exemple de ligne contenue dans ce fichier

Trame : MMA|045DIREN0017|98|6|Cours d'eau déficitaire : la loire| Erreur : Modifications non effectuées: risque de doublons dans champs index, clé principale ou relation interdisant les doublons. Modifiez les données des champs contenant les doublons, enlevez ou redéfinissez l'index pour permettre les doublons et recommencez.

La base de données des inventaires est remise automatiquement à sa version de départ.

Mais il convient toutefois de vérifier que cette procédure automatique de restauration s’est bien passée en consultant les données de votre base. Si cette restauration ne s’est pas bien passée ou s’il y a eu un problème bloquant rendant la machine inactive, vous pouvez remplacer la base ZONHUM.MDB par la base de sauvegarde SAUVZONHUM.MDB.

Il reste à analyser les raisons de cet échec à l’aide du fichier « erreur.log ».
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Ce message vous informe du mode « Annule et Remplace » utilisé pour l’importation.

Un écran intermédiaire vous informe du processus utilisé : sauvegarde de votre base de données.

Les données sont lues pour être préparées à l’importation.
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Enfin, elles sont enregistrées dans votre base…
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…pour arriver au message final :
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Cliquer sur le bouton « OK » puis sur « Quitter » du menu suivant, si vous terminez votre procédure d’importation.

Import-Export : exportation d’inventaires

L’exportation peut se limiter à certains inventaires. Dans cette exportation de tout ou partie des inventaires, pas de précautions particulières à prendre avant l’exportation.
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Cliquer dans l’icône à droite du champ de saisie de « Fichier destination » afin de déterminer le dossier de réception et le nom du fichier d’exportation.
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Cliquer sur « Ouvrir ».

Puis choisir les zones humides à exporter :

- champ vide à gauche et à droite : toute la base est exportée

- champ vide à gauche et champ rempli à droite : exportation du début jusqu’au numéro sélectionné

- champ rempli à gauche et vide à droite : exportation à partir du numéro sélectionné et jusqu’à la fin

- champ rempli à gauche et à droite : exportation à partir du numéro sélectionné à gauche et jusqu’au numéro sélectionné à droite.
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10.1. Import-Export : importation de tous les dictionnaires

Cette action est plus exceptionnelle. Elle vous sera demandée par le SANDRE et l’IFEN en cas de mise à jour de dictionnaires.
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Import-Export : exportation de dictionnaires

Cette fonction est réservée au SANDRE et à l’IFEN, pour la mise à jour des dictionnaires. Elle n’est pas ouverte aux utilisateurs afin de garantir une cohérence nationale.

Si vous souhaitez récupérer des dictionnaires au format numérique, reportez-vous au paragraphe 8.2.

10.2. Vers EXCEL

Cette fonction permet de générer automatiquement un fichier Excel correspondant à tout ou partie des données contenues dans la base à un moment donné, pour toute utilisation possible (constitution de tableaux, graphiques, etc..).

Excel doit être installé sur votre poste. Il est difficile de garantir toujours cette fonctionnalité de transfert en fonction du niveau des versions d’Excel installées.

La sélection des données à exporter se fait à l’aide de l’écran ci-dessous :
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1. Sélectionner selon les critères voulus,

2. puis sélectionner un fichier de destination : cliquer dans l’icône de la case fichier de destination pour ouvrir la boîte de dialogue suivante :
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Après avoir indiqué le répertoire cible et le nom du fichier, cliquer sur « Ouvrir » :
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Cliquer sur « OK ».

L’application génère le fichier. Cette exportation prend un « certain temps » qui est fonction notamment de la taille de votre base, de la sélection de départ et (ou) de la puissance de votre ordinateur.

Attention : Pendant cette opération, Excel « travaille » et ne doit pas être utilisé simultanément pour d’autres opérations. Ne pas consulter le fichier Excel qui est en cours de création, ne pas utiliser l’application.
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Une boîte de message prévient l’utilisateur de la fin de l’exportation.

11. Sauvegarde et restauration des données

On trouvera dans le cahier d’exploitation tous les détails sur la sauvegarde et la restauration des données.

Un seul fichier important doit être régulièrement sauvegardé : le fichier zonhum.mdb.
Ce fichier contient toutes les données saisies, modifiées sur les zones humides.

Les autres fichiers sont des fichiers d’exploitation des données et donc communs à tous les utilisateurs. Ils pourront être récupérés à partir du CD-ROM diffusé ou chez le correspondant désigné lors de votre formation.

12. Les messages d’erreur

Ils apparaissent dans des boîtes de message.

Notez au fur et à mesure de l’utilisation de l’application tous les messages d’erreur survenant et transmettez-les avec l’aide de la fiche d’incident au correspondant qui vous a été indiqué lors de votre formation.

Vous trouverez une fiche d’incident type dans le répertoire « documentation » du CD-Rom :
INVENTAIRES DES ZONES HUMIDES



VERSION 1.0

FICHE D’INCIDENT
ORGANISME :

NOM :

TEL :

Mél :

ENVIRONNEMENT TECHNIQUE (version de Windows, etc.) :

DESCRIPTION DE L’INCIDENT
DATE :

NATURE DE l'INCIDENT :
Sévérité : bloquant / majeur / mineur


Incident systématique : O / N


Incident reproductible : O / N


Urgent : O / N

DESCRIPTION DE L'INCIDENT (déroulement des opérations, copies d’écrans, documents joints, etc.) :

13. Maintenance

L’application se doit d’évoluer. Il est donc nécessaire de faire remonter régulièrement, à l’aide des fiches d’incident, l’ensemble des remarques, des observations, des problèmes et des améliorations souhaitées.
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